ন্যাশনাল ইনস্টিটিউট অব বায়োটেকনোলজি
গণকবাড়ী, আশুলিয়া, সাভার, ঢাকা-১৩৪৯।
গাড়ী ব্যবহারের অধিযাচন পত্র
তারিখঃ 
কর্মকর্তার নামঃ --------------------------------------------------------- পদবীঃ ------------------------------------------------------
বিভাগ/শাখাঃ --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
গাড়ী ব্যবহারের প্রয়োজনীয়তাঃ সরকারী/ব্যক্তিগত
প্রয়োজনীয়তার কারণঃ -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ভ্রমণের আনুমানিক দূরত্বঃ ------------------------------------------------, প্রকৃত দূরত্বঃ -----------------------------------------------
ভ্রমণের তারিখঃ --------------------------------------------, সময়ঃ ------------------------------হইতে ------------------------------
ভ্রমণের রুটঃ ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
আবেদনকারীর স্বাক্ষর ও তারিখ
সীল
-------------------------------- নম্বর যানবাহনটি প্রার্থীত তারিখ ও সময়ে ব্যবহারের অনুমতি দেয়া যেতে পারে। 
প্রশাসনিক কর্মকর্তার স্বাক্ষর ও তারিখ
অনুমতি দেয়া হলো/ দেয়া গেল না।
মহাপরিচালকের স্বাক্ষর ও তারিখ

গাড়ীর অধিযাচন সংক্রান্ত বিশেষ নির্দেশাবলী:

১। গাড়ী ব্যবহারের কমপক্ষে ০১ (এক) দিন পূর্বে অধিযাচন পত্রসহ মহাপরিচালক মহোদয়/ দায়িত্ব প্রাপ্ত কর্মকর্তার নিকট পৌঁছাইতে হইবে।

২। অধিযাচন পত্রে উল্লেখিত স্থান ব্যতীত অন্য কোন স্থানে গাড়ী নেওয়া যাইবে না।

৩। অধিযাচন পত্রে উল্লেখিত সময়ের অতিরিক্ত গাড়ী ব্যবহার করা যাইবে না।

৪। অধিযাচন পত্রে উল্লেখিত ব্যক্তি ব্যতিরেকে অন্য কেহ গাড়ী ব্যবহার করিতে পারিবেন না।

